KARTA INFORMACYJNA

Urzqd Miejski w Kowalewie Pomorskim, ul. Plac Wolnosci 1,
87-410 Kowalewo Pom.; tel. (0-56) 684 10 24, fax (0-56) 684 10 71,
e-mail: um.kowalewo@wp.pl

ey POSWIADCZENIE WEASNORECZNOSCI PODPISU

Podstawa prawna:

—_—

Ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (Dz.U nr 22, poz. 91),

2. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 kwietnia 1991 r. w sprawie sporzadzania niektérych poswiadczen
przez organy samorzadu terytorialnego i banki ( Dz. U. Nr 33 poz. 148),u

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z dnia 8 grudnia 2006 r.)

I. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Dokument na ktéorym ma by¢ dokonane potwierdzenie wlasnorgcznosci podpisu.
2. Wniosek o poswiadczenie wlasnorgcznoscei podpisu.
3. Dowdd osobisty.

II. OPLATY:
Oplata skarbowa od kazdego podpisu w wysokosci 9 =zt (platne w kasie urzedu pok. nr 3 lub na konto:
(64949600080000172020000041) lub nieodplatnie

II1. TERMIN ODPOWIEDZI:
niezwlocznie

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE:
Referat Organizacyjny — pokdj nr 2; tel. 684-10-24 wew. 32, 50

V. SPOSOB POSTEPOWANIA:
1. Osoba zainteresowana sktada wniosek o poswiadczenie whasnorecznos¢ podpisu - wniosek mozna pobraé¢ w Urzedzie
Miejskim — Referat Organizacyjny pokdj nr 2 lub ze strony internetowej ww.kowalewopomorskie.pl (F-OR-04-1),
2. Wiasnorecznosé podpisu stwierdza sig tylko w obecnosci osoby, ktora ubiega si¢ o to potwierdzenie. Osoba ta sktada
podpis w obecnosci pracownika po$wiadczajacego podpis.
3. Po zweryfikowaniu zgodnosci danych zawartych w wypetnionym wniosku z dowodem osobistym i przedtozeniu

dowodu wptaty (w przypadku optaty) zostaje dokonane potwierdzenie wlasnorgcznosci podpisu nal):
a) pismach upowazniajacych do odbioru przesylek i sum pienigznych oraz odbioru dokumentéw z urzgdoéw i instytucji,
b) os$wiadczeniach stwierdzajacych stan rodzinny i majatkowy sktadajacego o$wiadczenie,
¢) o$wiadczeniach (deklaracjach) i formularzach rentowych wymaganych do uzyskania lub pobierania renty, w tym z
instytucji zagranicznych.

VI. TRYB ODWOLAWCZY:
Nie przystuguje

VIII. UWAGA:
Y W przypadku innych sprawach niz wymienione potwierdzenia wtasnorecznosci podpisu dokonuje
Notariusz.
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