
KARTA  INFORMACYJNA

Urząd Miejski w Kowalewie Pomorskim, ul. Plac Wolności 1, 
87-410 Kowalewo Pom.; tel. (0-56) 684 10 24, fax (0-56) 684 10 71, 

e-mail: um.kowalewo@wp.pl

(Symbol)
Or-04 POŚWIADCZENIE WŁASNORĘCZNOŚCI PODPISU

 
Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie (Dz.U nr 22, poz. 91),
2. Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 kwietnia 1991 r. w sprawie sporządzania niektórych poświadczeń 

przez organy samorządu terytorialnego i banki ( Dz. U. Nr 33 poz. 148),u
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z dnia 8 grudnia 2006 r.) 

I. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Dokument na którym ma być dokonane potwierdzenie własnoręczności podpisu.
2. Wniosek o poświadczenie własnoręczności podpisu.
3. Dowód osobisty.

 
II.   OPŁATY:

Opłata  skarbowa  od  każdego  podpisu  w  wysokości  9  zł  (płatne  w  kasie  urzędu  pok.  nr  3  lub  na  konto:
(64949600080000172020000041) lub nieodpłatnie

III. TERMIN ODPOWIEDZI: 
       niezwłocznie

IV.  KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJĘ:
       Referat Organizacyjny – pokój nr 2;  tel. 684-10-24 wew. 32, 50

V.  SPOSÓB POSTĘPOWANIA:

1. Osoba zainteresowana składa wniosek o poświadczenie własnoręczność podpisu - wniosek można pobrać w Urzędzie 
Miejskim – Referat Organizacyjny pokój nr 2 lub ze strony internetowej ww.kowalewopomorskie.pl (F-OR-04-1),

2. Własnoręczność podpisu stwierdza się tylko w obecności osoby, która ubiega się o to potwierdzenie. Osoba ta składa 
podpis w obecności pracownika poświadczającego podpis.

3. Po zweryfikowaniu zgodności danych zawartych w wypełnionym wniosku z dowodem osobistym i przedłożeniu 

dowodu wpłaty (w przypadku opłaty) zostaje dokonane potwierdzenie własnoręczności podpisu na1):
a) pismach upoważniających do odbioru przesyłek i sum pieniężnych oraz odbioru dokumentów z urzędów i instytucji,
b) oświadczeniach stwierdzających stan rodzinny i majątkowy składającego oświadczenie,
c) oświadczeniach (deklaracjach) i formularzach rentowych wymaganych do uzyskania lub pobierania renty, w tym z 

instytucji zagranicznych.

VI. TRYB ODWOŁAWCZY:
Nie przysługuje

VIII. UWAGA:
1) W przypadku innych sprawach niż wymienione potwierdzenia własnoręczności podpisu dokonuje 

Notariusz.
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