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Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429; zm.: Dz. U. z
2020 r. poz. 695),

2. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713),

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256; zm.: Dz. U.
72020 r. poz. 695),

4. Zarzadzenie Nr 159/2011 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia 19 grudnia 2011 roku w sprawie
ustalenia zasad pokrywania kosztéw za udost¢pnianie informacji publiczne;j.

I. WYMAGANE DOKUMENTY:
Whiosek o udostepnienie informacji publicznej nieudostepnionej w Biuletynie Informacji Publicznej - F-BRM-01-1

II. OPLATY:
- zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;j:

W przypadku informacji wymagajacych przetworzenia wnioskodawca zostanie obcigzony kosztami zwigzanymi ze
wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia informacji oraz koniecznoscia przeksztatcenia informacji w forme
wskazang we wniosku. Wnioskodawca, w ciaggu 14 dni od ztozenia wniosku, zostanie powiadomiony o wysokosci
optaty i moze wowczas dokona¢ zmian w swoim wniosku. Jesli w ciagu 14 dni od zawiadomienia nie dokona zmian
otrzyma informacj¢ oraz zostanie obcigzony kosztami.

- zgodnie z zarzadzeniem Nr 159/2011 Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie z dnia 19 grudnia 2011 roku
w sprawie ustalenia zasad pokrywania kosztow za udost¢pnianie informacji publiczne;.

III. TERMIN ODPOWIEDZI:

14 dni od daty ztoZenia wniosku.

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE:

Referat badz samodzielne stanowisko merytorycznie odpowiedzialne za wytworzenie informacji publicznej
okres$lonej we wniosku zgodnie z obowigzujacym Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Kowalewie
Pomorskim.

V. SPOSOB POSTEPOWANIA:

Informacja publiczna nieudostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, ktéra moze by¢ niezwlocznie
udostgpniona, jest udostgpniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposob i w formie zgodnej z wnioskiem, chyba ze
srodki techniczne, ktorymi dysponuje Urzad Miejski w Kowalewie Pomorskim, nie umozliwiaja udost¢pnienia
informacji w sposob i w formie okreslonej we wniosku. Urzad Miejski w Kowalewie Pomorskim powiadamia
wowczas pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji zgodnie z wnioskiem
i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie. Jezeli wnioskodawca
w tym trybie w terminie 14 dni od powiadomienia nie zlozy wniosku o udostgpnienie informacji w sposob lub
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w formie wskazanej w powiadomieniu otrzymanym od Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim, postepowanie
o udostgpnienie informacji zostaje umorzone.

Odmowa udostgpnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostgpnienie informacji publicznej
nastepuje w drodze decyzji. Uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej zawiera imiona,
nazwiska i funkcje osob, ktore zajety stanowisko w toku postgpowania oraz oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na
ktorych dobra wydano ww. decyzjg.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, jak réwniez ze wzglgdu na
prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsicbiorcy (ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach
petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z pelnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia
i wykonywania funkcji oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsicbiorca rezygnuja z przyshugujacego im
prawa).

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku odmowy udzielenia informacji lub umorzenia postgpowania o udost¢pnienie informacji publicznej
zostaje wydana decyzja administracyjna, od ktorej przyshuguje stronie prawo wniesienia odwotania do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy za poSrednictwem organu, ktory wydat przedmiotowsa
decyzje w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

VII. UWAGI:
Brak.
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