KARTA INFORMACYJNA

Urzqd Miejski w Kowalewie Pomorskim, ul. Konopnickiej 13,
87 — 410 Kowalewo Pom.; tel. (0-56) 684 10 24, fax (0-56) 684 10 71

e-mail: urzad.(@kowalewopomorskie.pl

(Symbol) Nazwa ustugi
BRM - 02 PRZYJMOWANIE I ZALATWIANIE PETYCJI

Podstawa prawna:

e Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. z 1997 . Nr 78, poz. 483; zm.: Dz.
U. z 2001 r. Nr 28, poz. 319, z 2006 r. Nr 200, poz. 1471 oraz z 2009 r. Nr 114, poz. 946.),

e ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870.),

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256;
zm.: Dz. U. z 2020 r. poz. 695).

Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczeg6lnoSci, zmiany przepisow prawa, podjecia
rozstrzygniecia lub innego dzialania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, Zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczeg6lnej ochrony w imie dobra wspolnego,
mieszczacego sie w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

I. WYMAGANE DOKUMENTY:
Nie ma sformalizowanego wzoru petycji.

* Petycje mozna ztozy¢ w formie pisemnej albo za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej.
* Petycja powinna zawierac:

1) oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa
podmiotéw, w petycji nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych podmiotéw oraz osobe
reprezentujacq podmiot wnoszacy petycje;

2) wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycje oraz adresu do
korespondencji; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotéw, w petycji nalezy
wskaza¢ miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z tych podmiotéw;

3) oznaczenie adresata petycji;
4) wskazanie przedmiotu petycji.

* Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu rozpatrujacego petycje lub
urzedu go obstugujacego danych osobowych podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu, o ktérym mowa
w art. 5 ust. 1.

* Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy petycje, a jezeli
podmiotem wnoszacym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa podmiotéw - przez
osobe reprezentujaca podmiot wnoszacy petycje.

* Petycja skladana za pomoca Srodkow komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz
powinna zawierac takze adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszacego petycje.

* Petycja skladana w interesie podmiotu trzeciego zawiera takze imie i nazwisko albo nazwe,
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* miejsce zamieszkania albo siedzibe oraz adres do korespondencji lub adres poczty elektronicznej tego

podmiotu. Do petycji nalezy dotaczy¢ zgode podmiotu trzeciego.

II. OPLATY:
Whiesienie petycji oraz ich rozpatrywanie jest zwolnione od optaty skarbowej.

III. TERMIN ODPOWIEDZI:

1. Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwloki, jednak nie pdézZniej niz w terminie
3 miesiecy od dnia jej ztozZenia.

2. W przypadku wystapienia okolicznosci niezaleznych od podmiotu rozpatrujacego petycje
uniemozliwiajacych rozpatrzenie petycji w terminie, o ktérym mowa w powyzszym pkt 1, termin
ten ulega przedtuzeniu, nie dtuzej jednak niz do 3 miesiecy, liczac od uptywu terminu, o ktérym
mowa w pkt 1.

3. Adresat petycji, ktory jest niewtasciwy do jej rozpatrzenia, przesyla ja niezwlocznie, nie p6zniej
jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej ztoZenia, do podmiotu wtasciwego do rozpatrzenia petycji,
zawiadamiajqc o tym réwnocze$nie podmiot wnoszacy petycje.

4. Jezeli petycja dotyczy kilku spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez rézne podmioty, adresat
petycji rozpatruje ja w zakresie nalezacym do jego wlasciwosci oraz przekazuje ja niezwlocznie,
nie p6Zniej jednak niz w terminie, o ktérym mowa w powyzszym pkt 3, do pozostatych wiasciwych
podmiotow, zawiadamiajgc o tym réwnoczesnie podmiot wnoszacy petycje.

5. Jezeli w ciagu miesigca od otrzymania petycji przez podmiot wiasciwy do rozpatrzenia petycji
skladane sq dalsze petycje dotyczace tej samej sprawy, podmiot wiasciwy do rozpatrzenia petycji

moze zarzadzi¢ laczne rozpatrywanie petycji (petycja wielokrotna).
IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE:

Petycje mozna ztozy¢ kazdego dnia w godzinach urzgdowania:
Poniedziatek: 7:00 -15:00

Wtorek: 7:00 — 16:00

Sroda: 7:00 — 15:00

Czwartek: 7:00 — 15:00

Piatek: 7:00 — 14:00

* Petycje wysylamy poczta tradycyjna na adres:

Urzad Miejski w Kowalewie Pomorskim
ul. Konopnickiej 13
87 — 410 Kowalewo Pomorskie

¢ Skladamy osobiscie w: w sekretariacie budynku Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim

¢ Za pomoca Srodkow komunikacji elektronicznej:
~ mailowo : urzad@kowalewopomorskie.pl
~ faxem: (56) 684-10-71
~  za poSrednictwem e-puap (www.epuap.gov.pl)
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V. TRYB ODWOLAWCZY:
Sposob zalatwienia petycji nie moze by¢ przedmiotem skargi, nie przystuguje rowniez od niego odwotanie
VI. POZOSTALE INFORMACJE:

* Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczego6lnoSci, zmiany przepisow prawa, podjecia
rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia zbiorowego
lub wartosci wymagajacych szczegélnej ochrony w imie dobra wspdlnego, mieszczacych sie w zakresie
zadan i kompetencji adresata petycji.

* Petycje wnosimy pisemnie lub za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej, przez elektroniczna
skrzynke podawcza organu administracji publicznej utworzona na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005
roku o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (opatrzona podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym).

* Co roku, do 30 czerwca, adresat petycji umieszcza na swojej stronie internetowej lub stronie internetowej
urzedu go obstugujacego zbiorcza informacje o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim.

* Na stronie internetowej podmiotu rozpatrujagcego petycje lub urzedu go obstugujacego niezwlocznie
zamieszcza sie informacje zawierajaca odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji, date jej zlozenia oraz - w
przypadku wyrazenia zgody, o ktérej mowa w cze$ci III pkt 3 niniejszej karty - imie i nazwisko albo nazwe
podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu, w interesie, ktérego petycja jest sktadana

* Petycje anonimowe nie sg rozpatrywane
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