KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski Kowalewo Pomorskie, ul. Plac Wolnos¢ 1,
87-410 Kowalewo Pomorskie; tel. (56) 684 10 24, fax (56) 684 10 71,
e-mail: um.kowalewo@wp.pl

(Symbol)
SO - 01 ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY OBYWATELI RP
PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267
ze zm.)

2.Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2015r., poz. 388).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2015 1. poz. 783 ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypehiania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku
meldunkowego (Dz. U. z 2011r,Nr 220, poz.1306 ze zm.).

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wypehiony druk ,,Zgloszenie pobytu stalego” z potwierdzonym pobytem w lokalu, dokonanym przez
wlasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu (druk odrebny dla kazdej osoby
meldujace;j sig, rowniez dla dziecka) - wzor w zalaczniku.

2. Do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wtlasciciela lub podmiotu,
(dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢ w szczegdlnosci, umowa cywilno-
prawna, akt notarialny, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu).

3. Dowod osobisty lub paszport — do wgladu.

4. W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:

— pisemne petnomocnictwo do zameldowania,

— dowdd osobisty pelnomocnika lub paszport.

II. OPLATY:

1. Nie pobiera si¢ optat za dokonanie czynnosci meldunkowych.

2. Optata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa — 17 zl.

Optate skarbowa nalezy wplaci¢ w kasie tut. Urzedu lub przelewem na konto UM Kowalewo Pomorskie
Bank Spoétdzielczy Kowalewo Pomorskie: 64 94 96 0008 0000 1720 2000 0041.

Pelnomocnictwa udzielone matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu sa zwolnione z oplaty
skarbowej na podstawie ustawy o optacie skarbowe;j.

III. TERMIN ODPOWIEDZI:
Niezwlocznie.

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJ E:
Referat Spraw Obywatelskich pokdj nr 8
telefon: 56 684 10 24 wew. 38

V. TRYB ODWOLAWCZY:
Nie przystuguje

VI. UWAGI:

1. Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowiazany zameldowac
si¢ w miejscu pobytu stalego najpozniej w 30. dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

2. Zgloszenia zameldowania na pobyt staly dokonuje si¢ w formie pisemnej, na formularzu ,,Zgloszenie
pobytu statego™.

3. Osoba dopelniajaca obowiazku zameldowania na pobyt staty otrzymuje potwierdzenie zameldowania
wazne do chwili zmiany miejsca pobytu.

4. W przypadku zmiany miejsca pobytu stalego nie jest wymagane wymeldowanie si¢ z poprzedniego
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miejsca pobytu statego. Wymeldowania mozna dokona¢ przy zgloszeniu nowego miejsca pobytu statego.
5. Zameldowania w miejscu pobytu statlego mozna dopehi¢ przez pelnomocnika, legitymujacego si¢
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267) po okazaniu przez pelnomocnika do
wgladu jego dowodu osobistego lub waznego paszportu.

6. Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnos$ci prawnych lub posiadajaca ograniczona zdolno$¢ do
czynnosci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub
inna osoba sprawujaca nad nia faktyczna opiekg w miejscu ich wspdlnego pobytu.

7. Zgloszenie urodzenia dziecka dokonane we wlasciwym Urzedzie Stanu Cywilnego zastgpuje
zameldowanie. Zameldowania dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia.
Zameldowanie na pobyt staly nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu statego pobytu
rodzicow albo tego z rodzicoéw, u ktorego dziecko faktycznie przebywa.

8. Jezeli dane zgloszone do zameldowania lub wymeldowania budza watpliwosci, o zameldowaniu lub
wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej. W tym trybie rozstrzygane sa
tez watpliwosci co do statego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod deklarowanym adresem (patrz
karta informacyjna ,,Zameldowanie w drodze decyzji administracyjne;j”).

VII. ZALACZNIK DO POBRANIA:
1. Formularz - zgloszenie pobytu stalego
2. Formularz — pelnomocnictwo
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