KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski Kowalewo Pomorskie, ul. Plac Wolno$¢ 1,
87-410 Kowalewo Pomorskie; tel. (56) 684 10 24, fax (56) 684 10 71,
e-mail: um.kowalewo@wp.pl

Some WYMELDOWANIE Z MIEJSCA POBYTU STALEGO
OBYWATELI RP
PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267
ze zm.)

2.Ustawa z dnia 24 wrzeénia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2015r., poz. 388).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 783 ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w sprawie
okreslenia wzorow 1 sposobu wypetiania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku
meldunkowego (Dz. U. Z 20111, Nr 220, poz.1306 ze zm.).

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wypetniony druk ,,Zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu stalego” (druk odrebny dla kazdej osoby
wymeldowywanej, rowniez dla dziecka) - wzor w zalaczniku.

2. Dowdd osobisty lub paszport — do wgladu.

3. W przypadku zgtoszenia wymeldowania przez pelnomocnika dodatkowo:

- pisemne pelnomocnictwo do wymeldowania,

- dowdd osobisty pelnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalajacy na ustalenie
tozsamosci.

II. OPLATY:

Optaty:

1. Nie pobiera si¢ optat za dokonanie czynnosci meldunkowych.

2. Optata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa — 17 zt.

Optatg skarbowa nalezy wplaci¢ w kasie tut. Urzedu lub przelewem na konto UM Kowalewo Pomorskie
Bank Spoétdzielczy Kowalewo Pomorskie: 64 94 96 0008 0000 1720 2000 0041.

Pelnomocnictwa udzielone malzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu sa zwolnione z oplaty
skarbowej na podstawie ustawy o optacie skarbowe;j.

II1. TERMIN ODPOWIEDZI:
Bez zbednej zwtoki.

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE:
Referat Spraw Obywatelskich pokdj nr 8
telefon: 56 684 10 24 wew. 38

V. TRYB ODWOLAWCZY:
Nie przystuguje

VI. UWAGI:

1. Obywatel polski, ktory opuszcza miejsce pobytu stalego przed uptywem deklarowanego pobytu
obowiazany jest wymeldowac sie.

2. Osoba moze si¢ wymeldowa¢ z miejsca pobytu statego dokonujac zameldowania w nowym miejscu
pobytu.

3. Zgloszenie wymeldowania z pobytu statego mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkow komunikacji elektronicznej, na zasadach okre$lonych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania
publiczne (druk — zatacznik nr 2).
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4. Wymeldowania z pobytu stalego mozna dopeli¢ przez pemomocnika, legitymujacego si¢
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z zm.), po okazaniu przez
petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub waznego paszportu.

5. Za osobg nie posiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczona zdolnos¢ do
czynnos$ci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub
inna osoba sprawujaca nad nig faktyczna opieke w miejscu ich wspolnego pobytu.

6. Zgloszenie zgonu dokonane w urzedzie stanu cywilnego, zgodnie z przepisami prawa o aktach stanu
cywilnego, zastgpuje wymeldowanie osoby zmartej z miejsca pobytu statego i czasowego.

7. Jezeli dane zgtoszone do zameldowania lub wymeldowania budza watpliwosci o zameldowaniu lub
wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjne;j.

VII. ZALACZNIK DO POBRANIA:

1. Formularz - zgloszenie wymeldowania z pobytu stalego skladane w formie dokumentu papierowego

2. Formularz - zgloszenie wymeldowania z pobytu stalego skladane w formie dokumentu elektronicznego
3. Formularz — pelnomocnictwo
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