ZCK q XCK KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski Kowalewo Pomorskie, Plac Wolnos¢ 1,
87-410 Kowalewo Pomorskie; tel. (56) 684 10 24, fax (56) 684 10 71,

e-mail: um.kowalewo@wp.pl

(symboh) | ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY CUDZOZIEMCOW ORAZ
50 - 06 IOBYWATELI PANSTW CZLONKOWSKICH UNII EUROPEJSKIEJ
I CZLONKOW ICH RODZIN

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 r. poz.
1257 z pbzn. zm.)

2. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tj. Dz. U. z 2018r., poz. 1382 z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1044 z p6zn. zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U. 22017 r., poz. 2411)

5. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (tj. Dz. U z 2017 r., poz. 570 z z p6zn. zm.)

6. Ustawa z dnia 14.07.2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie
z tego terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw ich rodzin (t.j. Dz. U.
22017 r., poz. 900 z poézn. zm.);

I. WYMAGANE DOKUMENTY:
1.Wypeliony i podpisany formularz ,zgloszenie pobytu czasowego” (odrgbny dla kazdej osoby
meldujacej sig, rowniez dla dziecka) — zawierajacy potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez
wilasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu
z oznaczeniem daty jego zlozenia.
2. Cudzoziemiec przedstawia wize, a w przypadku, gdy wjazd cudzoziemca nastapil na podstawie umowy
przewidujacej zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art. 108 ust. 1pkt 2 lub art.206 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia
12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (tj. Dz. U. 2017, poz. 2206 ze zm.) lub na podstawie umieszczonego
w dokumencie podrozy odcisku stempla, ktory potwierdza ztozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na
pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej - dokument podrozy, tymczasowe zaswiadczenie
tozsamosci cudzoziemca, kartg pobytu, dokument ,,zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt
czasowy, zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej
lub decyzje¢ o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej
Polskiej ochrony uzupelniajacej, zgody na pobyt ze wzglegdow humanitarnych albo zgody na pobyt
tolerowany.
3. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia wazny dokument
podrézy lub inny dokument potwierdzajacy jego tozsamos$¢ i obywatelstwo oraz wazny dokument
potwierdzajacy prawo stalego pobytu albo zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii
Europejskiej lub w przypadku braku zaswiadczenia, sktada o$wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
4. Czlonek rodziny obywatela bedacego obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskie;j,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej niebgdacy
obywatelem w/w panstw przedstawia wazny dokument podrézy oraz wazng karte statego pobytu cztonka
rodziny obywatela Unii Europejskiej lub wazng kart¢ pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j.
5. Do
wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu wiasciciela Iub podmiotu (dokumentem
potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢ w szczegolnosci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi
wieczystej albo wyciag z dziatéw I i II ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.).
6. W przypadku zgloszenia zameldowania przez peltnomocnika dodatkowo:
— pisemne pelnomocnictwo do zameldowania,
— dowod osobisty pelnomocnika lub paszport.
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II. OPLATY:

1. Nie pobiera si¢ optat za dokonanie czynnosci meldunkowych.

2. Optata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa — 17 zt.

Optate skarbowa nalezy wptaci¢ w kasie tut. Urzedu lub przelewem na konto UM Kowalewo Pomorskie
Bank Spoldzielczy Kowalewo Pomorskie: 64 94 96 0008 0000 1720 2000 0041.

Pelnomocnictwa udzielone malzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu sa zwolnione z optaty
skarbowej na podstawie ustawy o oplacie skarbowe;j.

II1. TERMIN ODPOWIEDZI:

Czynno$¢ zameldowania na pobyt czasowy wykonywana jest niezwlocznie w chwili zgloszenia. Osoba
zglaszajaca pobyt czasowy moze otrzymaé zaswiadczenie o zameldowaniu na wilasny wniosek.
Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania, jednak nie dluzej niz do uplywu
terminu zameldowania.

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJ E:
Referat Spraw Obywatelskich pokoj nr 8
telefon: 56 684 10 24 wew. 38

V. TRYB ODWOLAWCZY:
Nie przystuguje

VI. UWAGI:

1. W przypadku zmiany miejsca pobytu czasowego nie jest wymagane wymeldowanie si¢ z poprzedniego
miejsca pobytu czasowego. Czynno$ci tej mozna dokona¢ przy zgloszeniu nowego miejsca pobytu
czasowego. 2. Za osobe nieposiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowiazek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich
wspolnego pobytu. 3. Cudzoziemiec dokonuje zameldowania si¢ na pobyt czasowy w formie pisemnej na
formularzu w organie gminy wlasciwym ze wzglgdu na potozenie nieruchomosci, w ktorej zamieszkuje,
przedstawiajac do wgladu wazny dokument podrézy. W przypadku obywateli Unii Europejskiej najpdznie;j
w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca. Cudzoziemiec niebgdacy obywatelem Unii
Europejskiej obowiagzany jest do zgloszenia zameldowania najpdzniej czwartego dnia, liczac od dnia
przybycia. Przy czym, obywatel Unii Europejskiej dokonuje zameldowania na pobyt czasowy, jesli
zamierza przebywaé pod okreslonym adresem dluzej niz 3 miesigce, natomiast cudzoziemiec niebedacy
obywatelem Unii Europejskiej jest zwolniony z obowigzku meldunkowego, jezeli okres jego pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni. 4. Zameldowania na pobyt czasowy mozna
dopehi¢ przez pelnomocnika, legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktdrej mowa
w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1257 z p6zn. zm.) po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
waznego paszportu albo po uwierzytelnieniu pelnomocnika na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéow realizujacych zadania publiczne.

VII. ZALACZNIK DO POBRANIA:

1. F-SO-06-1 Zgtoszenie pobytu czasowego

2. F-S0-06-2 Pelnomocnictwo

3. F-S0-06-3 Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
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