KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski Kowalewo Pomorskie, ul. Konopnickiej 13,
87-410 Kowalewo Pomorskie; tel. (56) 684 10 24, fax (56) 684 10 71,
e-mail: urzad@kowalewopomorskie.pl

S((S)Ym_b"ll)o ZAMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI
ADMINISTRACYJNEJ
PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
2096 z p6zn. zm.)

2. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 1397 z pdzn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (tj. Dz. U. 2019 r., poz. 1000 z p6zn. zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U. z2017 r., poz. 2411)

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o zameldowanie na pobyt staly albo czasowy w drodze postgpowania administracyjnego.

2. Wypehiony druk "Zgloszenie pobytu stalego" lub "Zgloszenie pobytu czasowego".

3. Dokumenty potwierdzajace zamieszkiwanie w lokalu (kazdy rodzaj dokumentu, np. potwierdzenia
dokonywanych optat, posiadane umowy najmu, decyzje administracyjne, orzeczenia sagdowe o eksmisji).

II. OPLATY:
1.Opfata skarbowa za wydang decyzj¢ - 10zl
Obowiazek wniesienia oplaty powstaje z chwilg ztozenia wniosku:
optate skarbowa nalezy wptaci¢ w kasie tut. Urzedu lub przelewem na konto UM Kowalewo
Pomorskie Bank Spotdzielczy Kowalewo Pomorskie: 64 94 96 0008 0000 1720 2000 0041
2. Optata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa — 17 zt.
Optate skarbowa nalezy wptaci¢ w kasie tut. Urzedu lub przelewem na konto UM Kowalewo Pomorskie
Bank Spoldzielczy Kowalewo Pomorskie: 64 94 96 0008 0000 1720 2000 0041.
Pelnomocnictwa udzielone malzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu lub rodzenstwu sa zwolnione z optlaty
skarbowej na podstawie ustawy o oplacie skarbowe;j.

III. TERMIN ODPOWIEDZI:

Gdy wniosek bedzie kompletny, przeprowadzone bedzie szczegdtowe postgpowanie wyjasniajace.
W trakcie tego postgpowania m.in. zostang przesluchane strony, tj. wnioskodawca oraz osoba (osoby)
posiadajace prawo do mieszkania lub domu, w ktérym ma nastapi¢ zameldowanie. Moga by¢ rowniez
przestuchani swiadkowie, ktorzy potwierdza zamieszkiwanie pod danym adresem, a takze przeprowadzone
ogledziny lokalu.

Zatatwienie sprawy - wydanie decyzji administracyjnej o zameldowaniu lub odmowie zameldowania -
nastgpuje w terminie do 2 miesiecy. W przypadku skomplikowanego postepowania termin moze ulec
przedtuzeniu, o czym urzad zawiadomi pisemnie.

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE:
Referat Spraw Obywatelskich pokoj nr 11
telefon: 56 684 10 24 wew. 511 lub 56 475 65 11

V. TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Burmistrza Miasta Kowalewa
Pomorskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.
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VI. UWAGI:

1. Kazdy, kto przebywa w Polsce, zobowigzany jest zameldowaé si¢ w miejscu pobytu stalego
lub czasowego. Moga si¢ jednak zdarzy¢ pewne sytuacje, w ktorych zameldowanie nie bedzie mozliwe
w zwyklym trybie, np. gdy nie ma mozliwos$ci, aby wtasciciel mieszkania lub domu potwierdzit swoim
podpisem na formularzu meldunkowym pobyt pod danym adresem (UWAGA: wiasciciel wylacznie
potwierdza fakt pobytu osoby pod danym adresem, nigdy nie wyraza zgody na zameldowanie).

2. Jezeli odméwiono zameldowania w zwyklym trybie, mozna wystgpi¢ do urzedu z wnioskiem
o zameldowanie. Na tej podstawie urzad przeprowadzi postepowanie wyjasniajace, ktore zakonczone
zostanie wydaniem odpowiedniej decyzji. We wniosku nalezy poda¢ dane teleadresowe, a takze mozliwie
jak najpelniej opisa¢, dlaczego nie mozna zameldowad si¢ w trybie zwyklym. Napisa¢ od kiedy
zamieszkuje si¢ pod danym adresem i jaki charakter ma pobyt - staly czy czasowy. Jesli nie posiada
si¢ prawa do lokalu lub domu, w ktorym chce si¢ zameldowac¢ ale zna si¢ dane wlascicicla nalezy poda¢ we
wniosku jego dane. Pomoze to szybciej nawigzac¢ kontakt z ta osobg, co moze przyspieszy¢ zakonczenie
sprawy.

3. Zameldowanie potwierdza jedynie pobyt pod danym adresem i nie ma zadnego zwigzku z prawem do
lokalu. Przez zameldowanie nie nabywa si¢ tez zadnego prawa do przebywania pod danym adresem.

4. Wnioskodawca moze dziata¢ przez pelnomocnika, legitymujacego si¢ petnomocnictwem udzielonym
w formie, o ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pdzn. zm.) po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu
jego dowodu osobistego lub waznego paszportu albo po uwierzytelnieniu petnomocnika na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne.

VII. ZALACZNIK DO POBRANIA:

1. (F-SO-10-1) - Wniosek o zameldowanie na pobyt staty albo czasowy w drodze
postepowania administracyjnego

2. (F-S0-10-2) - Zgloszenie pobytu statego

3. (F-SO-10-3) - Zgloszenie pobytu czasowego

4. (F-SO-10-4) - Pelnomocnictwo

5. (F-SO-10-5) - Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
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http://kowalewopomorskie.pl/karty_uslug/F-SO-10-1v4.pdf
http://kowalewopomorskie.pl/karty_uslug/F-SO-10-5v3.pdf
http://kowalewopomorskie.pl/karty_uslug/F-SO-10-4v3.pdf
http://kowalewopomorskie.pl/karty_uslug/F-SO-10-3v3.pdf
http://kowalewopomorskie.pl/karty_uslug/F-SO-10-2v3.pdf

	
	PODSTAWA PRAWNA:

