KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski Kowalewo Pomorskie, ul. Konopnickiej 13,
87-410 Kowalewo Pomorskie; tel. (56) 684 10 24, fax (56) 684 10 71,
e-mail: urzad@kowalewopomorskie.pl

(Symbol) WYMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI
SO - 11 ADMINISTRACYJNEJ
PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r.

poz. 2096 z pdzn. zm.)

2. art. 35 Ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 1397 z pdzn.
zm.).

3.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 1000 z p6zn. zm.).

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wymeldowanie w drodze postgpowania administracyjnego.

2. Kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego prawo wnioskodawcy do lokalu (oryginat dokumentu nalezy
przedstawic¢ do wgladu), z ktérego ma nastapi¢ wymeldowanie (np. umowa cywilnoprawna, akt notarialny,
wypis z ksiggi wieczystej, orzeczenie sadu lub inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu); w
przypadku podania we wniosku numeru ksiegi wieczystej, nie ma konieczno$ci dostarczenia tego
dokumentu do urzgdu;

3.Wyrok eksmisyjny i protokét z przeprowadzonej przez komornika sagdowego eksmisji — jezeli takie
dokumenty zostaty wydane;

II. OPLATY:
1. Optata skarbowa za wydang decyzje- 10 zk.
Obowigzek wniesienia optaty powstaje z chwilg zlozenia wniosku:
optate skarbowa nalezy wptaci¢ w kasie tut. Urzgdu lub przelewem na konto UM Kowalewo
Pomorskie Bank Spotdzielczy Kowalewo Pomorskie: 64 94 96 0008 0000 1720 2000 0041
2. Optata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa — 17 zi.
Opfate skarbowa nalezy wplaci¢ w kasie tut. Urzedu lub przelewem na konto UM Kowalewo Pomorskie
Bank Spoétdzielczy Kowalewo Pomorskie: 64 94 96 0008 0000 1720 2000 0041.
Pelnomocnictwa udzielone matzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu lub rodzenstwu sg zwolnione z oplaty
skarbowej na podstawie ustawy o oplacie skarbowe;j.

III. TERMIN ODPOWIEDZI:

Gdy wniosek bedzie kompletny, przeprowadzone bedzie szczegdlowe postgpowanie wyjasniajace.
W trakcie tego postgpowania m.in. zostang przestuchane strony, tj. wnioskodawca oraz osoba (osoby) ktora
ma by¢ wymeldowana z mieszkania. Moga by¢ rowniez przestuchani swiadkowie w celu potwierdzenia, ze
osoba, ktora ma by¢ wymeldowana nie mieszka juz pod danym adresem, a takze przeprowadzone
ogledziny lokalu.

Zatatwienie sprawy - wydanie decyzji administracyjnej nastepuje w terminie do 2 miesiecy. W przypadku
skomplikowanego postepowania termin moze ulec przedtuzeniu, o czym urzad zawiadomi pisemnie.

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE:
Referat Spraw Obywatelskich pokoj nr 11
telefon: 56 684 10 24 wew. 511 lub 56 475 65 11

V. TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Burmistrza Miasta Kowalewa
Pomorskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.
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VI. UWAGI:

1. Kazdy polski obywatel, ktéry opuszcza swoje miejsce pobytu statego musi wymeldowac si¢ najpdzniej
w dniu, w ktérym wyprowadza si¢ z miejsca dotychczasowego zameldowania na pobyt staty. Podobnie jest
w przypadku wyprowadzki z miejsca pobytu czasowego - jezeli osoba wyprowadzi si¢ przed uptywem
zadeklarowanego terminu pobytu, musi ten fakt zgtosi¢ w urzedzie.

Jezeli jednak, pomimo wyprowadzki osoba nie wymeldowata si¢ z pobytu statlego lub czasowego,
z wnioskiem o wymeldowanie moze wystapi¢ ten, kto jest wlascicielem danego mieszkania czy domu, lub
posiada inny dokument potwierdzajacy jego prawo do lokalu lub nieruchomosci (np. najem, przydziat itp.).

Jesli natomiast, dana osoba pomimo zameldowania nie mieszkata i nie mieszka nadal pod wskazanym
adresem, wtedy ten kto posiada uprawnienie do danego lokalu moze wystgpi¢ z wnioskiem o uchylenie
(anulowanie) niewlasciwego zameldowania.

Na podstawie wniosku urzad podejmie postgpowanie administracyjne, ktére zakonczone zostanie
wydaniem odpowiedniej decyzji.

2. Wniosek o wymeldowanie moze zlozy¢ osoba, ktéra posiada uprawnienie do domu lub mieszkania
1 wie, ze osoba ktdra z niego si¢ wyprowadzita nadal jest w nim zameldowana.

We wniosku nalezy poda¢ swoje dane teleadresowe, dane osoby, ktéra ma by¢ wymeldowana, a takze
mozliwie jak najpetniej opisa¢, kiedy i w jakich okolicznosciach ta osoba wymeldowywana wyprowadzita
si¢. Jesli znany jest aktualny adres lub numer telefonu osoby wymeldowywanej nalezy wskaza¢ we
wniosku, poniewaz pomoze to szybciej nawigza¢ kontakt z osoba, ktora ma zosta¢ wymeldowana, co moze
przyspieszy¢ zakonczenie sprawy.

3. Whnioskodawca moze dziata¢ przez pelnomocnika, legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym
w formie, o ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn. zm.) po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu
jego dowodu osobistego lub waznego paszportu albo po uwierzytelnieniu petnomocnika na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne.

VII. ZALACZNIK DO POBRANIA:

1. (F-SO-11-1) - Wniosek o wymeldowanie w drodze postgpowania administracyjnego
2. (F-SO-11-2) - Pelnomocnictwo

3. (F-SO-11-3) - Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
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