KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski Kowalewo Pomorskie, ul. Plac Wolnos¢ 1,
87-410 Kowalewo Pomorskie; tel. (56) 684 10 24, fax (56) 684 10 71,
e-mail: um.kowalewo@wp.pl

SO 05 UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI ZWIAZANEJ Z DOWODEM
OSOBISTYM
PODSTAWA PRAWNA:
1.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267
ze zm.).

2.Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010r, Nr 167, poz. 1131 ze zm.).
3.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 783 ze zm.).
4.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie
okreslenia wzorow wnioskow o udostgpnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2011r, Nr 243, poz. 1452 ze zm.).

5.Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie oplat za udostgpnienie danych
z Rejestru Dowodow Osobistych i dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2012 r., poz.
75 ze zm.)

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1.Wniosek o udostgpnienie dokumentacji zwiazanej z dowodem osobistym

2.Dowod uiszczenia optaty za udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym.
3.Dowdd uiszczenia optaty skarbowej (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez pelnomocnika).
4.Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (do wgladu).

II. OPLATY:

31 zt — optata za udostepnienie danych jednostkowych.

17 z1 — optata skarbowa za zlozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziala przez
pelnomocnika).

Optatg skarbowa nalezy wplaci¢ w kasie tut. Urzedu lub przelewem na konto UM Kowalewo Pomorskie
Bank Spétdzielczy Kowalewo Pomorskie: 64 94 96 0008 0000 1720 2000 0041.

Pelnomocnictwa udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu sa zwolnione z optaty
skarbowej na podstawie ustawy o oplacie skarbowe;j.

Podmioty, ktorym nieodptatnie udostepnia si¢ dane jednostkowe wymienione sa w art. 46 ust. 1 ustawy
z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. Nr 217, poz. 1427 ze zm.).

Osoby i jednostki, ktore wykaza interes prawny w uzyskaniu danych niezbgdnych do sporzadzenia aktu
po$wiadczenia dziedziczenia sa zwolnione z optaty za udostgpnienie danych jednostkowych.

Optata skarbowa za zlozenie petnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego matzonkowi,
wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu.

III. TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 30 dni

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE:
Referat Spraw Obywatelskich pokdj nr 8
telefon: 56 684 10 24 wew. 38

V. TRYB ODWOLAWCZY:
Do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem Burmistrza Miasta Kowalewo Pomorskie

w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji o odmowie udostepnienia danych.

VI. UWAGI:
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1.0rgany gmin udostgpniaja dokumentacj¢ zwiazana z dowodami osobistymi znajdujaca si¢ w ich
posiadaniu.

2.Dokumentacj¢ zwiazanga z dowodami osobistymi udostgpnia si¢ na uzasadniony wniosek ztozony przez
uprawniony podmiot.

3.Potrzeba uzyskania danych z dokumentacji zwiazanej z dowodem osobistym ma wynika¢ z interesu
prawnego.

4.W przypadku powotywania si¢ na interes prawny, wnioskodawca jest zobowiazany wskaza¢ przepis
prawa materialnego, na podstawie ktorego jest uprawniony do zadania danych z dokumentacji zwiazanej
z dowodem osobistym.

5.Whniosek o udostgpnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodoéw Osobistych sktada sig
osobiscie lub przez pelnomocnika legitymujacego si¢ petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktorej
mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013 1. poz. 267) po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub waznego
paszportu.

6.Wniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie, przestaé¢ poczta lub przekaza¢ w formie dokumentu
elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne.

VII. ZALACZNIK DO POBRANIA:
1. Formularz - Wniosek o udostepnienie dokumentacji zwiazanej z dowodem osobistym
2. Formularz — pelnomocnictwo
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