KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski Kowalewo Pomorskie, ul. Plac Wolnos¢ 1,
87-410 Kowalewo Pomorskie; tel. (56) 684 10 24, fax (56) 684 10 71,
e-mail: um.kowalewo@wp.pl

symbol DOWOD OSOBISTY - WYDAWANIE PO RAZ PIERWSZY, W PRZYPADKU
SO - 16 UPLYWU TERMINU WAZNOSCI, ZMIANY DANYCH OSOBOWYCH,
ZMIANY WIZERUNKU TWARZY, UTRATY LUB USZKODZENIA

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010r, Nr 167, poz. 1131 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (tj. Dz.U. z 2015, poz. 212)

3. Ustawa z 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 1422).

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, o wymiarach 35 x 45 mm,
wykonana na jednolitym, jasnym tle, majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skoéry,
obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czgséci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi
wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami. Fotografia powinna by¢ wykonana na
papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek. Fotografia powinna by¢
wykonana nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku. Do wniosku sktadanego w postaci
elektronicznej zatacza si¢ plik zawierajacy fotografi¢ o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli
i wielko$ci nie przekraczajacej 2,5 MB, spelniajaca powyzsze wymogi.

3. Na zadanie organu, w przypadku niezgodno$ci danych zawartych we wniosku z danymi w Rejestrze
Dowodéw Osobistych — skrécony odpis polskiego aktu urodzenia, w przypadku zawarcia maltzenstwa —

skrocony odpis polskiego aktu malzenstwa, orzeczenie sadu, dokument poswiadczajacy obywatelstwo

polskie.
4. Dotychczasowy dowod osobisty lub w przypadku jego utraty — wazny paszport (do wgladu).

II. OPLATY:
Brak

III. TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 30 dni od dnia ztozenia wniosku

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE:
Referat Spraw Obywatelskich pokdj nr 8
telefon: 56 684 10 24 wew. 38

V. TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego za posrednictwem Burmistrz Miasta w Kowalewie Pomorskim w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyz;ji.

VI. UWAGI:
1.Petnoletni obywatel RP zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiada¢ dowod osobisty.

2.Dowod osobisty nalezy wymieni¢ w przypadku:

* uptywu terminu waznosci dowodu osobistego — co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci,

* zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym - niezwlocznie, -> wyjatek stanowi 89 ust. 2 ustawy
o dowodach osobistych: zmiana adresu miejsca zameldowania posiadacza dowodu osobistego wydanego
na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych nie
stanowi podstawy do jego wymiany,

* zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego, w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajacym Iub uniemozliwiajacym identyfikacje
jego posiadacza - niezwlocznie,

* uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego
posiadacza - niezwlocznie.

3.W przypadku utraty dowodu osobistego nalezy niezwlocznie zglosi¢ jego utrate oraz wystapié
o wydanie dowodu osobistego.
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4. Dowdd osobisty wydaje si¢ nieodplatnie.

5. Dowdd osobisty wydaje si¢ na wniosek.

6. Wniosek sklada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium RP.

7. Wniosek mozna zlozy¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne.

8.Whiosek sklada si¢ osobiscie, z wyjatkiem:

— osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18. roku zycia zostalo wigcej niz 30 dni, w imieniu ktorej
wniosek sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny,

— osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wladza rodzicielska, w imieniu ktorej wniosek
sktada jeden z rodzicow,

— osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wladza rodzicielska, w imieniu ktorej
wniosek sktada opiekun prawny,

— osoby ubezwtasnowolnionej czgsciowo, w imieniu ktorej wniosek sktada kurator.

9.Z%ozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobom wymienionym wyzej
wymaga ich obecnosci przy sktadaniu wniosku. Wyjatek stanowia osoby, ktére nie ukonczyly 5. roku
zycia.

10.W przypadku niemozno$ci zlozenia wniosku o wydanie dowodu z powodu choroby,
niepelnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonac przeszkody, wnioskodawca zawiadamia o tym organ
gminy, ktéry zapewnia przyjgcie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba, Ze okolicznosci nie
pozwalaja na przyjgcie tego wniosku.

11.0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zalaczy¢ do wniosku fotografig
przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zalacza si¢ rowniez
orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci
osoby, ktdéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008r Nr 14, poz. 92 z ze zm.).

12.0soba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zalaczy¢ do wniosku
fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim
przypadku do wniosku zalacza zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowe]
zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej. W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wydaé
dowdd osobisty na wniosek , do ktorego =zostata dolaczona fotografia przedstawiajaca osobe
z zamknigtymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

13.Dowad osobisty odbiera si¢ osobiScie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostal zlozony wniosek.
Z wyjatkiem nastgpujacych przypadkow:

- dowod osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych, odbiera rodzic albo
opiekun prawny;

- dowdd osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczona zdolno$¢ do czynnosci prawnych odbiera
osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator;

- w przypadku przyjecia wniosku o wymiang dowodu osobistego w miejscu pobytu wnioskodawcy,
odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ pelnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym
do dokonania jego odbioru

VII. ZALACZNIK DO POBRANIA:

1. Formularz - Wniosek o wydanie dowodu osobistego
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