KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski Kowalewo Pomorskie, Plac Wolno$¢ 1,
87-410 Kowalewo Pomorskie; tel. (56) 684 10 24, fax (56) 684 10 71,

e-mail: um.kowalewo@wp.pl

(Symbol) DOWOD OSOBISTY - WYDAWANIE PO RAZ PIERWSZY, W PRZYPADKU
SOy - 16 UPLYWU TERMINU WAZNOSCI, ZMIANY DANYCH OSOBOWYCH,
ZMIANY WIZERUNKU TWARZY, UTRATY LUB USZKODZENIA

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tj. Dz. U. z2019r., p0z.653 z pdzn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz. 212 z p6zn. zm.)

3. Ustawa z 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 123)
4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019r. w sprawie
warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019r. poz. 400)

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ w dowolnym organie gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j.

1. Wniosek sktada osobiscie osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, posiadajgca pelna
zdolno$¢ do czynnosci prawnych, z wyjatkiem:

* osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wigcej niz 30 dni, w imieniu ktorej
wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny;

* osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajaca pod wladzg rodzicielska, w imieniu ktoérej wniosek
sktada jeden z rodzicow;

* osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wiladza rodzicielska, w imieniu ktorej
wniosek sktada opiekun prawny;

* osoby ubezwlasnowolnionej czgsciowo, w imieniu ktorej wniosek sktada kurator.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajgcej
zdolnos$ci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnoé¢ do czynno$ci prawnych wymaga
jej obecno$ci przy sktadaniu wniosku; wyjatek stanowig osoby, ktore nie ukonczyly 5 roku zycia.
2. Ztozenie wniosku w postaci papierowej odbywa si¢ w drodze zlozenia w siedzibie dowolnej gminy
wypetnionego i podpisanego wlasnorgcznie przez wnioskodawce formularza.

3. Wniosek w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym albo podpisem zaufanym jest wnoszony do organu dowolnej gminy. Wniosek mozna przestac
droga elektroniczng wypetniajac formularz znajdujacy si¢ na elektronicznej platformie ustug administracji
publicznej (ePUAP) albo za pomoca formularza znajdujgcego si¢ na stronie Ministerstwa Cyfryzacji
https://obywatel.gov.pl/.

4. O niemoznosci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej dtugotrwata choroba,
niepetnosprawnos$cia lub inna niedajaca si¢ pokonac przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy,
ktory zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na
przyjecie tego wniosku.

5. Do wniosku zatgcza si¢ kolorowa fotografie osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego
o wymiarach 35 X 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujacg
naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gomej czes$ci barkow, tak aby
twarz zajmowata 70-80 % fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, przedstawiajaca osobe
w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i1 okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi
oczami nieprzystonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami.

Fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, ktdrej stan zdrowia nie pozwala na
spelnienie wymogow okreslonych w zakresie wizerunku, a takze fotografia dziecka do 5 roku zycia, moze
przedstawia¢ osobe z zamknigtymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.
Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zalacza si¢ plik zawierajacy fotografie o wymiarach co
najmniej 492 x 610 pikseli i wielko$ci nie przekraczajacej 2,5 MB.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie weczesniej niz 6 miesigcy przed dniem ztozenia wniosku.

6. Tozsamos$¢ osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego ustala si¢ na podstawie przedtozonego
przez wnioskodawce dotychczasowego dowodu osobistego lub waznego paszportu tej osoby,
a w przypadku osob, ktore nabyly obywatelstwo polskie, na podstawie dokumentu podrézy lub innego
dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢. Jezeli osoba nie posiada zadnego z wyzej wymienionych
dokumentow, organ gminy tozsamos$¢ moze potwierdzi¢ na podstawie innych dokumentéw zawierajacych
fotografie.

7. Wniosek o wydanie dowodu osobistego nalezy ztozy¢;

* co najmniej 30 dni przed uptywem terminu wazno$ci dokumentu tozsamosci;
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* niezwlocznie w przypadku zmiany danych osobowych (np. nazwiska), utraty, uszkodzenia dowodu
osobistego

II. OPLATY:
Brak

III. TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 30 dni od dnia zlozenia wniosku

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE:
Referat Spraw Obywatelskich pokoj nr 8
telefon: 56 684 10 24 wew. 38

V. TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego za posrednictwem Burmistrz Miasta w Kowalewie Pomorskim w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyz;ji.

VL. UWAGI:
1. Kazdy petoletni polski obywatel, ktory mieszka w Polsce, ma obowigzek posiada¢ wazny dowod
osobisty. Potwierdza on tozsamos¢, polskie obywatelstwo (na przyklad za granica), a takze umozliwia
wyjazd za granice bez paszportu miedzy innymi do krajéw Unii Europejskiej. Ponadto, e-dowod
umozliwia logowanie do portali administracji publicznej, elektroniczne podpisywanie dokumentoéw
i korzystanie z automatycznych bramek granicznych. Obywatelem polski, ktory mieszka za granicg mozesz
mie¢ dowdd osobisty, cho¢ nie jest to obowigzek. Dowod osobisty wydany osobie, ktora nie
ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny przez 5 lat, wydany osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny
przez 10 lat.
2. Odbior dowodu osobistego:
- dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostat ztozony wniosek.
- dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic,
ktory wnioskowal o wydanie dowodu osobistego albo opiekun prawny.
- dowod osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych odbiera
osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic ktéory wnioskowatl o wydanie dowodu
osobistego albo kurator.
- odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynno$ci prawnych Iub
posiadajaca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnos$ci tej osoby, nie dotyczy osob
maloletnich, ktore byly obecne przy sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy albo nie ukonczyty 5
roku zycia.
3.Warstwa elektroniczna zawiera wszystkie dane, ktore znajdujg si¢ w warstwie graficznej i dodatkowo
certyfikaty: (1.) potwierdzenia obecnosci, (2.) identyfikacji i uwierzytelnienie oraz (3.) podpisu osobistego,
ktore w przysztosci stuzy¢é beda w ustugach e-administracji. Certyfikat (1) aktywny jest w kazdym
dowodzie, certyfikat (2) - dotyczy tylko oséb o pelnej i ograniczonej zdolnosci do czynno$ci prawnej i
uaktywniony jest po nadaniu indywidualnego numeru PIN, certyfikat (3) - aktywny bedzie jesli wyrazisz
na to zgod¢ i nadany zostanie indywidualny numer PIN. Numery PIN nadaje posiadacz dowodu
osobistego tzn. osoba, ktérej dane sa zamieszczone w dowodzie osobistym. Certyfikat podpisu
osobistego dla osoby powyzej 13. roku zycia zaktywizuje si¢ dopiero po uzyskaniu pelnoletnosci.
Mozna to
zrobi¢ przy odbiorze lub w dowolnym czasie w dowolnym urzedzie gminy. Kod PUK otrzymany przy
odbiorze dowodu osobistego, postuzy do odblokowania kodéw PIN po trzykrotnym blednym
wprowadzeniu.

VII. ZALACZNIK DO POBRANIA:
1. Formularz - Wniosek o wydanie dowodu osobistego
2. Formularz - Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
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