KARTA INFORMACYJNA

Rz
Urzad Miejski Kowalewo Pomorskie, Plac Wolno$¢ 1,
87-410 Kowalewo Pomorskie; tel. (56) 684 10 24, fax (56) 684 10 71,

e-mail: um.kowalewo@wp.pl

(Symbol) ZGLOSZENIE ZAWIESZENIA LUB COFNIECIA ZAWIESZENIA
SO - 19 CERTYFIKATOW W ELEKTRONICZNYM DOWODZIE OSOBISTYM

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 653 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz. 212 z p6zn. zm.)

3. Ustawa z 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 123
z p6zn. zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019r. w sprawie
warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019r. poz. 400)

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wypetniony i podpisany formularz ,,zgltoszenie zawieszenia certyfikatow w dowodzie osobistym” lub
,-zgloszenie cofnigcia zawieszenia certyfikatow w dowodzie osobistym”

2. W przypadku dziatania przez petnomocnika:

a. w siedzibie organu gminy — pelnomocnik musi legitymowaé si¢ petnomocnictwem szczegdlnym
do dokonania takiej czynnosci,

b. w formie dokumentu elektronicznego — nalezy dolaczy¢ petnomocnictwo szczegdlne do dokonania
takiej czynnosci (sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego lub w razie niemoznosci
dostarczenia odwzorowanie cyfrowe pelnomocnictwa).

3. W przypadku dziatania przez rodzica, opiekuna prawnego lub kuratora:

a. w siedzibie organu gminy — nalezy okaza¢ dokument pozwalajacy na ustalenie stosunku prawnego
istniejgcego pomiedzy wnoszacym zgloszenie a osoba,

b. w formie dokumentu elektronicznego — dodatkowo nalezy dotaczy¢ sporzadzony w formie
dokumentu elektronicznego dokument pozwalajacy na ustalenie stosunku prawnego istniejacego
pomiedzy wnoszacym zgtoszenie a osoba, ktorej zgloszenie jest wnoszone lub w razie niemoznosci
dostarczenia — odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu.

II. OPLATY:
Brak

III. TERMIN ODPOWIEDZI:
Bez zbednej zwloki

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE:
Referat Spraw Obywatelskich pokoj nr 8
telefon: 56 684 10 24 wew. 38

V. TRYB ODWOLAWCZY:
Brak — czynnos$¢ materialno-techniczna

VI. UWAGI:
1. Zgloszenia zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w  warstwie
elektronicznej dowodu osobistego moze dokonac:
a) posiadacz dowodu osobistego majacy peing zdolnos$¢ do czynnosci prawnych:
- osobiscie w formie pisemnej w siedzibie organu dowolnej gminy,
- w formie dokumentu elektronicznego na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. 22017 r. poz. 570 ze zm.), do organu gminy, ktéry wydat dowdd osobisty,
- przy uzyciu ustugi elektronicznej udostgpnionej przez ministra wiasciwego do spraw
informatyzacji.
b) rodzic, opiekun prawny lub kurator w imieniu osoby nie posiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych:
- w formie papierowej, w siedzibie organu dowolnej gminy,
- w formie dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne
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(Dz. U.z 2017 r. poz. 570 ze zm.), do organu gminy, ktéry wydat dowdd osobisty.
¢) petnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania tej czynnosci.

- w formie papierowej, w siedzibie organu dowolnej gminy,

- w formie dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17

lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania

publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 ze zm.), do organu gminy ktéry wydat dowod

osobisty.
2. Jezeli zgloszenie dokonywane jest w formie dokumentu elektronicznego musi by¢ skierowane do organu
gminy, ktory wydal dowadd.
3. Osobie, dokonujacej zgloszenia zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow osobiscie, wydaje
si¢ nieodptatnie zaswiadczenie potwierdzajace date i godzing dokonania zgtoszenia. W przypadku kiedy
zgloszenia dokonuje pelnomocnik lub rodzic/opiekun/kurator w wydawanym zaswiadczeniu wpisuje si¢
dane wnioskodawcy.
4. Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonat zgloszenia zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia
certyfikatow w formie dokumentu elektronicznego — za§wiadczenie wydaje si¢ na zadanie.
5. W przypadku dokonania zgloszenia przy uzyciu dedykowanej do tego ustugi elektronicznej
zaswiadczenie otrzymuje si¢ automatycznie na skrytk¢ ePUAP.
6. Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego podlegaja zawieszeniu na okres
nie dtuzszy niz 14 dni, liczac od dnia dokonania zgloszenia. Jezeli w tym okresie nie nastapi cofnigcie
zawieszenia tych certyfikatow, certyfikaty te oraz dowod osobisty podlegaja uniewaznieniu z mocy prawa.
7. Zawieszenie certyfikatow, o ktorych mowa powyzej, powoduje zawieszenie waznos$ci dowodu
osobistego.
8. Podpis osobisty posiadacza dowodu osobistego zlozony w okresie zawieszenia albo po uniewaznieniu
certyfikatu podpisu osobistego nie wywoluje skutkoéw prawnych. Pdzniejsze cofnigcie zawieszenia
certyfikatu nie wplywa na wazno$¢ czynnosci dokonanej w tym okresie.
9. Kwalifikowany podpis elektroniczny nie podlega zawieszeniu.

VII. ZALACZNIK DO POBRANIA:

1. Formularz - Formularz zgloszenia zawieszenia certyfikatow w dowodzie osobistym
2. Formularz - Formularz zgloszenia cofnigcia zawieszenia certyfikatow w dowodzie osobistym
3. Formularz - Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
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