KARTA INFORMACYJNA

Urzad Miejski Kowalewo Pomorskie, ul. Konopnickiej 13
87-410 Kowalewo Pomorskie; tel. (56) 684 10 24, fax (56) 684 10 71,
e-mail: urzad@kowalewopomorskie.pl

(Symbol) ZGLOSZENIE NIEUPRAWNIONEGO WYKORZYSTANIA
SO - 20 DANYCH OSOBOWYCH

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 653 z pdzn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 07 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu

(Dz. U.z 2020 r., poz. 31)

3. Ustawa z 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 123

Z pozn. zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019r. w sprawie
warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. poz. 400)

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wypehiony i podpisany formularz zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych lub
dokument elektroniczny opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym e-PUAP.

Dokument mozna przesta¢ droga elektroniczng wypehiajac formularz znajdujacy si¢ na elektronicznej
platformie ustug administracji publicznej (ePUAP) albo za pomoca formularza znajdujacego si¢ na stronie
Ministerstwa Cyfryzacji https://obywatel.gov.pl/.

2. W przypadku dziatania przez pelnomocnika:
a. w siedzibie organu gminy — pelnomocnik musi legitymowac si¢ pelnomocnictwem
szczegbdlnym do dokonania takiej czynnosci,
b. w formie dokumentu elektronicznego — nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo szczegoélne do
dokonania takiej czynnosci (sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego lub w razie
niemoznosci dostarczenia odwzorowanie cyfrowe pelnomocnictwa).

3. Potwierdzenie zlozenia organowi uprawnionemu do prowadzenia dochodzen zawiadomienia o
podejrzeniu nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych zglaszajacego, w tym serii i numeru
dowodu osobistego, dokument potwierdzajacy wszczgcie z urzgdu czynnosci przez ten organ albo decyzje
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych stwierdzajaca naruszenie przepisow o ochronie danych w
zakresie bezpieczenstwa danych osobowych posiadacza dowodu osobistego, w tym serii i numeru dowodu
osobistego. W przypadku zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych dokonanego w
formie dokumentu elektronicznego, do zgloszenia zatacza si¢ w/w dokument elektroniczny, a w razie
niemoznosci jego uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu.

II. OPLATY:

1. Nie pobiera si¢ oplat za dokonanie czynnosci uniewaznienia dowodu osobistego.

2. Optata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa — 17 zt.

Optate skarbowa nalezy wptaci¢ w kasie tut. Urzedu lub przelewem na konto UM Kowalewo Pomorskie
Bank Spoldzielczy Kowalewo Pomorskie: 64 94 96 0008 0000 1720 2000 0041.

Pelnomocnictwa udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu sg zwolnione z optaty
skarbowej na podstawie ustawy o oplacie skarbowe;.

II1. TERMIN ODPOWIEDZI:
Bez zbednej zwtoki

IV. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA ZA REALIZACJE:
Referat Spraw Obywatelskich pokoj nr 11
telefon: 56 684 10 24 wew. 511 lub 56 475 65 11

V. TRYB ODWOLAWCZY:
Brak — czynno$¢ materialno-techniczna
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VI. UWAGI:

1. Zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych moze dokonac:

a. posiadacz dowodu osobistego majacy petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych:

- osobiscie w formie pisemnej w siedzibie organu dowolnej gminy,

- w formie dokumentu elektronicznego na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 ze zm.)
do organu gminy,

b. rodzic, opiekun prawny lub kurator w imieniu osoby nie posiadajacej zdolnosci do czynnos$ci prawnych
lub posiadajacej ograniczona zdolno$¢ do czynnosci prawnych

- w formie papierowej, w siedzibie organu dowolnej gminy,

- w formie dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 ze zm.),
¢. pelnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania tej czynnosci.

- w formie papierowej, w siedzibie organu dowolnej gminy,

- w formie dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne(Dz. U. z 2017 r. poz. 570 ze zm.).

2. Dowod uniewaznia si¢ z dniem zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.

VII. ZALACZNIK DO POBRANIA:
1. F-SO-20-1 - Formularz zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych
2. F-S0-20-2 - Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

23.01.2020 I Wytworzyl: Ewelina Lewandowska I strona 2/2



mailto:um.kowalewo@wp
http://kowalewopomorskie.pl/karty_uslug/F-SO-20-2.pdf
http://kowalewopomorskie.pl/karty_uslug/F-SO-20-1.pdf

	ZGŁOSZENIE NIEUPRAWNIONEGO WYKORZYSTANIA
	DANYCH OSOBOWYCH
	Podstawa prawna:

